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Sadnnokset joihin toimivalta

madrayksen antamiseen perustuu
L 631/1998 8 § 3 mom

Kumoaa méaéarayksen nro 47/011/2000

HENKILOKOHTAISTAMINEN
Opetushallitus on paattanyt antaa maarayksen nayttotutkintoon ja siihen
valmistavaan koulutukseen hakeutumisen, tutkinnon suorittamisen ja tarvit-
tavan ammattitaidon hankkimisen henkil6kohtaistamisesta.

Koulutuksen jarjestédja ei voi jattdd noudattamatta tata maaraysta tai poiketa

siita.
Padjohtaja Kirsi Lindroos
Kehitysjohtaja Markku Rimpela
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1 8 Henkil6kohtaistamisen periaatteet

Koulutuksen jarjestajan tulee toimia niin, ettd nayttotutkintoa suorittamaan hakeutuneet saavat asiakas-
lahtoisesti suunniteltua ja toteutettua neuvontaa, ohjausta sekd muita, yhteisesti sovittavia tukimuotoja
ja palveluja

- nayttotutkintoon ja siihen valmistavaan koulutukseen hakeutumisen

- ndyttotutkinnon suorittamisen ja

- tarvittavan ammattitaidon hankkimisen henkilokohtaistamisessa.

Koulutuksen jarjestdjan on tehtava yhteistyté nayttétutkinnon jarjestajan, tutkinnon tai koulutuksen
hankkijan, tyopaikkojen edustajien ja muiden tarvittavien asiantuntijoiden kanssa.

Henkilokohtaistamisessa on otettava huomioon my®s erilaisesta kulttuuri- ja kielitaustasta tai muusta
syysta kuten luki- ja kirjoitushairidistd mahdollisesti johtuvat erityistarpeet ja l&htékohdat.

Koulutuksen jarjestdjan on kerattavé palautetta henkilokohtaistamisesta ja kehitettava henkilokohtais-
tamista yhteistydssa siihen osallistuvien kanssa.

2 8 Nayttotutkintoon ja siihen valmistavaan koulutukseen hakeutuminen

Koulutuksen jarjestdjan on selvitettdva hakeutujan esittdmien luotettavien asiakirjojen ja muiden mah-
dollisten selvitysten perusteella hdnen osaamisensa sekd muut ldhtékohtansa.

Mikéli yhteisesti todetaan, ettd hakeutujan tavoittelema tutkinto ei ole hanelle tasollisesti soveltuva,
hakeutujaa tulee ohjata hanelle soveltuvaan tutkintoon.

Osaaminen on tunnistettava kayttdméalla monipuolisesti erilaisia alalle soveltuvia menetelmid. Taman
jalkeen tulee myos paattda miltd osin hakeutujan esittdmien asiakirjojen pohjalta jo osoitettu osaami-
nen voidaan ehdottaa tunnustettavaksi.

Osaamisen tunnistamisen perusteella on lisaksi arvioitava, milta osin
- hakeutuja voidaan hanen jo saavuttamansa osaamisen perusteella ohjata suoraan ha-
nelle soveltuvan tutkinnon, tutkinnon osan tai osien suorittamiseen tai
- hakeutuja on ohjattava tarvittavan lissammattitaidon hankkimiseen.

Talldin on hakeutujalle myds selvitettava ne erilaiset oppimisen mahdollisuudet, joita koulutuksen
jarjestajéalla on mahdollisuus tarjota, ja yhteisesti arvioitava niiden sopivuus hakeutujalle. Samalla tu-
lee selvittad hanelle soveltuvat tutkinnon tai tutkinnon osan suoritusten jarjestelyt seka mahdollisen
ohjauksen ja erityisten tukitoimien tarve.

3 8§ Tutkinnon suorittaminen

Henkil6kohtaistetussa tutkinnon suorittamisessa on aina noudatettava tutkinnon perusteissa méaaritelty-
ja ammattitaitovaatimuksia, arvioinnin kohteita ja kriteereja seka ammattitaidon osoittamistapoja. Tut-
kintotilaisuuksien aikataulut ja k&ytdnnon jarjestelyt tulee suunnitella mahdollisimman hyvin tutkintoa
suorittavan tilanteeseen soveltuviksi.
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4 § Tarvittavan ammattitaidon hankkiminen

Oppimisen suunnittelussa ja toteutuksessa on otettava huomioon opiskelijan elamantilanne, aikaisem-
min hankittu osaaminen, todetut oppimistarpeet ja tydssa oppimisen mahdollisuudet. Liséksi henkil6-
kohtaistamisessa on yhteisesti suunniteltava opiskelijalle soveltuvat opiskelu- ja arviointimenetelmat

seka ohjaustoimet.

5 § Dokumentointi

Henkil6kohtaistaminen on dokumentoitava nédyttétutkintoon ja siihen valmistavaan koulutukseen ha-
keutumisessa, tutkinnon suorittamisessa ja tarvittavan ammattitaidon hankkimisessa. Dokumentointi
kootaan henkilokohtaistamista koskevaksi asiakirjaksi. Tutkinnon suorittajan seké koulutuksen jarjes-
t4jan ja tarvittaessa tutkinnon hankkijan tulee allekirjoittaa tdma asiakirja ja sithen mahdollisesti tehta-
vat muutokset. Henkilokohtaistamisen toteutumista on arvioitava tutkinnon suorittamisen ja tarvittavan
ammattitaidon hankkimisen edetessa osapuolten keskendan sopimalla tavalla.

Asiakirjaan ei saa sisallyttaa viranomaisten toiminnan julkisuudesta annetussa laissa (L 621/1999) tar-
koitettuja salassa pidettévia tietoja.
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JAKELU  Ammatillisen aikuiskoulutuksen jarjestajat
Oppisopimusviranomaiset
Nayttotutkintojen jarjestajat
Tutkintotoimikunnat

TIEDOKSI Koulutustoimikunnat
Opetusministerio
Laaninhallitusten sivistysosastot
TyOministerio
Tyo6voima- ja elinkeinokeskusten tydvoimaosastot
Ammatilliset opettajakorkeakoulut
Opetusalan Ammattijarjestd OAJ
Suomen Kuntaliitto
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